COMMENT EFFECTUER
— MES DEMARCHES ?

Deux possibilités s’offrent a vous :

« Par voie postale : transmettre I'ensemble des documents
demandés au greffe des associations (sans oublier de joindre
une enveloppe timbrée).

« Par voie dématérialisée sur le site servicepublic-asso.fr

SSOCIATION
VOTRE ASSOCIATION o

PUBLICATION AU JOURNAL OFFICIEL

Pour la voie dématérialisée,
vous trouverez sur le site

www.service-public-asso.fr un flyer pour vous guider

dans vos démarches sur internet.

Et sur les liens suivants, un tutoriel vidéo pour vous
accompagner dans vos démarches de e-création :
www.associations.gouv.fr/e-creation-dassociation.html

ou de modification :
www.associations.gouv.fr/e-modification-dassociation.html

> Le numéro de l'association (sous la
forme W50******) jnscrite au Répertoire
National des Associations (R.N.A.) est a
rappeler lors de toutes vos démarches et se
trouve sur tout récépissé issu de nos
services.

Greffe des associations
1 bis rue de la Libération
BP 20524
50004 Saint-L6 Cedex

Accueil physique et téléphonique
de 9h00 a 12h00 du lundi au vendredi

L'ensemble des CERFA mentionnés dans ce guide se
trouve sur le site internet de la Préfecture de la Manche,
al’adresse suivante :

Pour effectuer les déclarations, les modifications et les
dissolutions en ligne, une seule adrese :

Pour obtenir davantage d’informations sur le quotidien
de votre association, n’hésitez pas a consulter le site
gouvernemental suivant :

ASSOCIATIONS

Création, modification
et dissolution

Vous voulez créer votre association,
faire des modifications, obtenir un numéro SIREN ?
Le greffe des associations de la Manche
vous propose ce guide afin de vous accompagner
tout au long de vos démarches.
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FICHE OUTIL et

— CREATION DUNE ASSOCIATION —

La démarche a suivre pour créer mon association :

« Remplir le CERFA 13973*03 « Création d’une association » ;

« Remplir le CERFA 13971*03 « Liste des personnes chargées
de ladministration » ;

- Adresser les statuts de l’association (datés et signés par
deux membres du bureau) ;

- Adresser le procés verbal de l’assemblée générale constitutive
de l'association, déterminant les membres de son bureau ainsi
que l'adoption des statuts (signé par au moins 1 membre du
bureau en y indiquant sa fonction).

PUBLICATION AU JOURNAL OFFICIEL

La demande de parution au journal officiel est effectuée
par le greffe des associations. Elle est publiée environ un
mois aprés la date d’enregistrement.

A l'aide du numéro de votre association, vous pourrez dés
lors consulter cette publication en ligne a l'adresse :

www.journal-officiel.gouv.fr

La facture vous sera adressée par la Direction
de U'Information Légale et Administrative (DILA).

La démarche a suivre en cas de changements :

« Remplir le
chargées de l'administration » ;

« Liste des personnes

- Adresser le de l'assemblée générale,
par deux membres du bureau.

« Remplir le « Modification d’une association » ;

- Adresser lintégralité des
par 2 membres du bureau ;
- Adresser le signé de 'assemblée générale

extraordinaire au cours de laquelle les changements
statutaires ont été adoptés (

)-

Les documents nécessaires :

- Le proces-verbal de dissolution par deux
membres du bureau.
Tout changement Vous devez joindre
survenu au sein de une enveloppe
votre association se timbrée lors de

toutes vos démarches
aupreés de nos services.

doit d’étre déclaré
dans les 3 mois.

les démarches sont a faire auprés de U'INSEE a Metz
par mail : sirene.associations@insee.fr
ou par voie postale :
INSEE - Centre statistique Metz
CSSL - Pole Sirene Associations
32 Avenue Malraux
57 046 METZ CEDEX 01

> Documents a fournir
- les statuts de l'association ;
« le récépissé de création ;
- la publication au Journal Officiel.



